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Portaria da Faculdade de Tecnologia de Sado Carlosn® 07 de 04/07/2014

Fixa Normas Gerais para matricula dos
alunos da Faculdade de Tecnologia de Sao
Carlos.

O Diretor da Faculdade de Tecnologia de Sao Carlos no uso de atribuigcbes

Y

legais e “ad referendum” a Comisséo de Implantagdo expede a seguinte Portaria:

Artigo 1° - Esta Portaria fixa as Normas Gerais para Matricula dos alunos dos Cursos
superiores da Faculdade de Tecnologia de S&o Carlos.

Artigo 2° - A Matricula sera feita por disciplina ou conjunto de disciplinas, oferecidas pela
grade curricular.

Artigo 3° - Os alunos ingressantes deverdo efetuar matricula em todas as disciplinas que
compdem o primeiro semestre da estrutura curricular do seu curso.

Paragrafo Unico: O aluno podera efetuar a matricula pessoalmente ou através de
procuragdo com firma reconhecida.

Artigo 4° - As matriculas subsequentes a inicial deverdo ser renovadas semestralmente,
conforme prazo e horarios fixados no Calendario Escolar.

Artigo 5° - Desde que néo seja ingressante, os alunos dos cursos oferecidos em 2 (dois)
turnos, poderdo solicitar a matricula em disciplina de turno diferente do seu ingresso, mas
do mesmo curso. Esta solicitacdo devera ser feita obrigatoriamente no ato da rematricula
e sera analisada pela Secretaria Académica, sendo sua aprovacdo condicionada a
existéncia de vaga na disciplina.

§ 1° - Esta solicitacdo somente sera aceita para os alunos que estdo fora de fase, e
tenham por objetivo voltar a ser aluno em fase, sendo vetada a autorizacdo de matriculas
em todas as disciplinas fora do seu periodo de ingresso.

§ 2° - Caso o numero de solicitagdes exceda o numero de vagas disponiveis a preferéncia
sera dada aos alunos com maior média.

Artigo 6° - Sera permitido ao aluno solicitar a matricula em disciplinas de cursos distintos
ao seu de origem desde que exista disponibilidade de vaga. Esta solicitacdo devera ser
feita obrigatoriamente no ato da rematricula.

8§ 1° - A verificagcdo da disponibilidade de vaga sera feita pela Secretaria Académica. Caso
haja disponibilidade de vaga o pedido sera encaminhado para a Coordenadoria para
andlise, e no caso da indisponibilidade de vaga o indeferimento da solicitacdo sera
registrado pela Secretaria Académica e ficara a disposi¢éo para ciéncia do aluno.
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§ 2° - A Coordenadoria de Curso devera registrar no verso da solicitagcdo um despacho
com a autorizacdo ou a justificativa da negativa do pleito, que ficar4d arquivado no
prontuério do aluno e a sua disposi¢éo para ciéncia.

§ 3° - Caso o0 numero de solicitagbes exceda o numero de vagas disponiveis a preferéncia
serd dada aos alunos com maior média independente do seu curso de origem.

Artigo 7° - O indeferimento das solicitagdes tratadas nos artigos 5° e 6° ndo dé o direito ao
aluno de alterar sua matricula.

Artigo 8° - O aluno podera efetuar a rematricula e/ou alteragdo da mesma, pessoalmente
ou através de procuracao simples.

Artigo 9° - A quantidade de vagas, por disciplina, sera definida pelas Coordenadorias de
Curso no prazo limite de 1 (um) més antes do término do periodo letivo anterior.

Artigo 10 - A solicitacdo de alteragdo de matricula sera feita através de requerimento
proprio preenchido na Secretaria Académica, dentro do prazo fixado no calendéario
escolar.

Artigo 11 - Somente sera permitida alterac@o de matricula nos seguintes casos:

| — revisdo de notas e/ou faltas;

Il — divergéncia na transcri¢cdo de dados do requerimento de matricula para o computador;
[l — obtenc&o de Aproveitamento de Estudos;

IV — adequacéo do horario de aula, caso ocorra alteragdes pela Coordenadoria;

V — ajustes de matriculas em decorréncia dos deferimentos das solicitagdes previstas nos
artigos 5° e 6°.

§ 1° - O direito de adequacgdo de matricula originado pelo Aproveitamento de Estudos
somente serd concedido ao aluno que apresentar a solicitagdo de Aproveitamento de
Estudos com a documentacao necessaria no ato da matricula/rematricula.

§ 2° O deferimento da solicitagdo de alteracdo de matricula serd atribuicdo da Secretaria
Académica e sera permitido ao aluno a total remodelacéo de sua matricula original.

Artigo 12 — O sistema de matricula por disciplina seguird os seguintes requisitos:

| — O aluno devera se matricular respeitando-se um minimo de 03 (trés) disciplinas por
periodo letivo, os pré-requisitos, co-requisitos e compatibilidade de horério.

Il — N&o se inclui no limite minimo de 3 (trés) disciplinas o aluno que depender da
aprovacao de uma ou de duas disciplinas para integralizagdo curricular, ou que ndo tenha
condi¢cbes de efetuar outras disciplinas devido a incompatibilidade de horario ou pela
estrutura de pré-requisitos e co-requisitos.

Artigo 13 - Na matricula por conjunto de disciplinas o aluno em fase devera se matricular
em todas as disciplinas previstas para o seu periodo letivo.

| — O aluno fora de fase (com dependéncia) serd matriculado obrigatoriamente nas
disciplinas mais antigas e, em funcdo da disponibilidade de horario, gradativamente nas
disciplinas mais recentes, até alcancar o seu semestre ideal. E vetada a matricula em
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